
Protocollen mergen met LibreOffice (versie 6). 
 

1. Locatie van de tekstverwerker instellen in Concours 3.5 

Zorg er eerst voor dat, als dat nog niet is gebeurd, bij “Bestand | Instellingen” op het tabblad 

“Locaties” is aangegeven dat LibreOffice Writer als tekstverwerker gebruikt moet worden. 

 

 

  



2. Protocollen mergen 

Als er vanuit het concoursprogramma protocollen gemerged worden voor LibreOffice dan worden de 

protocollen samen met een mergegegevens.txt bestand geplaats in de map “..\Mijn Concours 3.5 

bestanden\OPENOFFICE\” 

 

LET WEL: 

Elk protocol krijgt zijn eigen “mergegegevens.txt” dus bv. bij protocol “ 32.doc” wordt 

“32.mergegegevens.txt” gemaakt. 

 

Open een protocol in LibreOffice Writer 

 

De grijzen velden die omgeven zijn door <<  >> zijn de mergevelden. 

 

Klik in de werkbalk “Standaardbrief” op de “Assistent Standaardbrief “ knop. 

 

De teller op de werkbalk “Standaardbrief” staat op -1 (er zijn nog geen “adressen”  bekend) 

  



Stap 1: Begindocument voor standaardbrief selecteren 

Gebruik het huidige document als begindocument 

 

  



Stap 2: Wat voor soort document wilt u maken 

Kies voor “Brief” 

 

 

  



Stap 3: Adresblok invoegen 

Selecteer het bestand dat als adreslijst gebruikt moet worden. 

 

 

Voeg een adressenlijst toe. Bij bv. het protocol “ 32.doc” moet als adressenlijst het bestand  

“32.mergegevens.txt” worden gebruikt. 

 

  



Geef op dat het bestand “32.mergegevens.txt” (dat in de map “..\Mijn Concours 3.5 

bestanden\OPEN OFFICE\” staat) gebruikt moet worden 

 

 

Geef aan dat als veldscheidingsteken de Tab gebruikt wordt. 

 

 

Na een klik op OK keert u terug in het “Kies adressenlijst” venster. 

  



Zorg ervoor dat “32.mergegegevens” is geselecteerd en klik op OK. 

 

 

U keert nu terug in het “Assistent Standaardbrief” venster. 

In dit venster kunnen stap 4  en stap 5 worden overgeslagen worden en dus kunt u direct op 

“Voltooien” klikken. 

 

  



Terug in het hoofdvenster van LibreOffice 

 

De teller op de werkbalk “Standaardbrief” staat nu op 1 en u kunt door de documenten bladeren. 

 

 

Klik in de werkbalk op de knop “Afzonderlijke documenten bewerken”. 

 

 

Er opent nu een nieuw venster waarin alle gemergde pagina’s in 1 document staan. 

 

 

Als u gaat afdrukken dan kunt u de volgende melding krijgen. 

 

Kies dan “Nee”  

 


